
1인 미디어룸 사용신청 메뉴얼

(우송대학교 대학정보시스템 연동)

교수학습개발센터



1. 본 메뉴얼은 교수님들께서 1인 미디어룸 신청과정에 있어 최대한

어려움을 없애고자 제작하게 되었습니다.

2. 메뉴얼이 이해가 되지 않는 부분은 아래의 내선번호로 문의 바랍니다.

- 교수학습개발센터 류영찬(9394),  김대성(9917)

0. 매뉴얼을 시작하기에 앞서



1. 주소창에 https://info.wsu.ac.kr 를 입력.

2. 본교 대학정보시스템에 접속하면 다음과 같은 로그인 화면을 볼 수 있으며, 개인 교번과 비밀번호를 입력하여

로그인 진행 (비밀번호는 우송대학교 LMS와 동일)

1. 대학정보시스템 로그인 화면

https://info.wsu.ac.kr/


1. 상단 메뉴바에 ‘학사관리’ 버튼 클릭.

2. 바로 밑의 ‘교과/수업’ 버튼 클릭.

2. 온라인 강의 녹화실 관리 접속

1.
2.



1. 왼쪽 메뉴바에 ‘온라인 강의 녹화실 관리’ 버튼 클릭.

2. 바로 아래의 ‘온라인 강의 녹화실 신청’ 버튼 클릭.

2. 온라인 강의 녹화실 관리 접속

2.
1.



1. 일자 버튼 옆에 위치한 ‘달력 그림’ 클릭.

2. 사용하시고자 하는 '날짜' 클릭.

3. 온라인 강의 녹화실 신청

1.

2.



1. 하단 신청정보 옆 돋보기 그림 클릭.

2. 본인의 교번/이름 작성 후 조회 버튼 클릭.

3. 아래에 조회된 본인의 정보를 더블 클릭.

3. 온라인 강의 녹화실 신청

1.

2.

3.



1. 신청정보에 입력된 본인의 교원정보 확인.

2. 바로 아래의 강의실 선택버튼 클릭 후 사용하고자 하는 강의실 선택.

3. 바로 옆의 시간 선택버튼 클릭 후 사용하고자 하는 시간 선택.

3. 온라인 강의 녹화실 신청

1.
2.

3.



1. 전 슬라이드의 과정을 다 진행 후 신청버튼 클릭.

3. 온라인 강의 녹화실 신청

1.



1. 신청된 일자를 설정.(일자 옆의 달력버튼을 클릭하여 설정)

2. 스크롤을 움직여 본인이 신청한 내역을 클릭.

3-1. 온라인 강의 녹화실 신청취소

1.



1. 아래의 신청 정보를 확인 후 옆의 취소 버튼 클릭.

3-1. 온라인 강의 녹화실 신청취소

1.


