
교 수 학 습 개 발 센 터

ZOOM 소그룹 생성 메뉴얼(교수자용)

2020. 08



ContentsContents

1 ZOOM 소회의실설정방법

2 ZOOM 소회의실생성방법

3 ZOOM 소회의실기능설명

4 ZOOM 소회의실운영



교 수 학 습 개 발 센 터

1. ZOOM 소회의실 설정방법
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1. “Zoom 홈페이지(zoom.us)” 상단우측 [로그인] 클릭

2. 로그인화면에서 [Google로 로그인] 클릭
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3. 기존에학교메일계정(000@wsu.ac.kr)으로 로그인했을경우, 교수님의학교계정선택후로그인 [그림1]
4. 로그인한적이없을경우, 학교메일계정으로로그인필요 [그림2]

[그림1] [그림2]
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5.  로그인후 <내계정>  화면의 [설정] – [회의중(고급)] 클릭
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2.  [소회의실 활성화 버튼 ]클릭
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2. Zoom 소회의실 생성
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1. Zoom 화상회의실행후하단의 [소회의실] 클릭
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2. 만들고자하는회의실개수를빨간박스안에 입력
ex) 3개조의 조별활동을 원할 경우, 빨간 박스안에 숫자 ‘3’ 입력

3. 만든회의실에학생을자동으로할당을원할경우 <자동> 선택, 교수자가직접할당할경우 <수동> 선택
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3. Zoom 소회의실 기능 설명
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1. 마우스를생성된소회의실옆에가져다놓을경우, 아래그림처럼소회의실이름등변경가능
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2. <할당> 버튼을클릭하여, 학생들을각소회의실에할당
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3. 학생들이소회의실에할당이되면아래와같이나오게됨
4. 소그룹활동을시작할경우, 하단의 <모든 회의실 열기> 클릭
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4. Zoom 소회의실 운영
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1. 소회의실이열리게되면아래와같이나오게됨
2. 학생들이소회의실에참여하였을경우, 학생이름옆에 “초록색 불＂이들어오게됨
3. 소회의실에있는학생들에게메시지를해야할경우, [메시지를 전체에게 브로드캐스트]클릭후메시지입력
4. 소회의실에들어가야할경우, 원하는소회의실옆에 [참가] 버튼클릭
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5.  소회의실에서나갈경우, [소회의실 나가기] 클릭 – [소회의실 나가기] 클릭
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6.  소회의실종료할할경우, [모든 회의실 닫기]클릭

4. ZOOM 소회의실 운영


